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生化組總值星值週表

	值 週 人 員
	值 週 期 間
	 教 師：

	總 值 星
	起 
	     年    月    日
	

	協同人員
	迄
	     年    月    日
	

	注 意 事 項：

	 1. 請先詳閱本表，填好所有基本資料；各工作項目請確實執行後打勾。
 2. 在未將本值週表移交給下週之值週人員前，仍應負值週責任。
 3. 總值星交接時間為每週六下午，請準時交接所有職務，並清理共儀、會議室。

	值 週 工 作：

	日期
	星    期
	六
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	附註說明

	
	日    期
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	← 要填好日期

	
	例 假 日
	
	
	
	
	
	
	
	
	請特別小心

	巡邏
	例行巡邏時間
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	加強巡邏時間
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	檢查重點
	共同儀器室
	
	
	
	
	
	
	
	
	晚間11:00請關門

	
	放射線室
	
	
	
	
	
	
	
	
	注意有無人員在內

	
	東西冷房
	
	
	
	
	
	
	
	
	注意有無人員在內

	
	細胞培養室
	
	
	
	
	
	
	
	
	注意有無人員在內

	
	暗室
	
	
	
	
	
	
	
	
	注意有無人員在內

	
	發熱機室
	
	
	
	
	
	
	
	
	小心電器發熱

	
	會議室509
	
	
	
	
	
	
	
	
	注意閒雜人等

	清潔
	共同儀器室
	
	
	
	
	
	
	
	
	檢查

	
	會議室509
	
	
	
	
	
	
	
	
	檢查

	其他
	值週交接
	
	
	
	
	
	
	
	
	請準時移交

	
	教師檢查
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	值 週 報 告：

	 上表各欄內，若有需要說明者，請加附註於下欄中。

	a
	

	b
	

	c
	

	d
	

	e
	

	f
	

	校內維安電話
	2363-7574












































任何人均可在本表空白寫出意見，但須具名。
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