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每週值日工作表             第    週
	任  務
	每日工作check (請打OK)
	說 明

	項目
	時 間
	星 期 →
	一
	二
	三
	三
	四
	五
	← 請填寫日期

← 請填寫組別

	
	
	日 期 →
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	

	
	
	值日組別 →
	組 
	組 
	

	1
	上課前
	值日生接班
	
	
	
	
	
	
	由值日助教處接班

	2
	實驗前
	向值週助教報到
	
	
	
	
	
	
	看有無臨時任務？

	3
	
	補充每桶蒸餾水
	
	
	
	
	
	
	請到五樓取水

	4
	
	補充各組的消耗品
	
	
	
	
	
	
	衛生紙、消耗品

	5
	整 天
	注意實驗室安全
	
	
	
	
	
	
	無人在室內要鎖門

	6
	
	注意教室整潔
	
	
	
	
	
	
	請維持教室整潔

	7
	隨 時
	清理天平桌面
	
	
	
	
	
	
	收拾亂丟的藥杓

	8
	回家前
	清理準備室水槽
	
	
	
	
	
	
	收拾亂丟的燒杯

	9
	
	清理實驗室地面
	
	
	
	
	
	
	請小心輕輕掃地

	10
	
	收集垃圾、丟垃圾
	
	
	
	
	
	
	垃圾集中丟棄

	11
	回家時
	關冷氣、電燈
	
	
	
	
	
	
	請注意環境安全

	12
	
	值日表交接
	接
	
	交
	接
	
	交
	交回助教才算完成

	
	
	附註說明
	
	
	
	
	
	
	請記錄值日期間

所發生的特別事情

	●
	接班時
	值日生簽名
	
	
	任課教師：



	
	
	
	
	
	

	★
	交班時
	值週助教簽名
	
	
	值週表完成工作

請交還給教師


● 週一早上單數組接值日，週三下午移交雙數組，週五雙數組交回值日表。
● 上一組當值時，請下一組在旁見習，並協助值日組。

● 換新垃圾袋時，請把垃圾袋的上方扎緊！ 垃圾袋不必每次都換新。

● 若同學有任何事件或建議，請寫在下面空白處：

	
	

	
	

	 
	

	
	

	
	
















































































































































































230


ECX 2000
ECX 2000

231

