■ 工作清單：   Updated: 07/05/27
(A) 表揚︰ 

1) 院長報告投影片 (本院成就)  > A 組 + 莊
2) 成就清單：校友、系所、學生  > A + B 組進行中
3) 以上之邀請、採訪、錄影、編輯投影片：

a) 投影片先作好模板，以後再填入正確資料  > A + B 組進行中
b) 可能的話重要角色去錄影 > B 組進行中
c) 對校友與廠商發出 e-mail (三週前) > B 組 + 莊 (OK)
d) 論文 IF > 10 以上論文  > 懿慧 > B 組 (OK)
e) 各系所各一張簡介 > A 組進行中
4) 邀請校長、三長、院長 (行政會議)  > 院長 (OK)
5) 壁報論文獎、書卷獎？  > 賀收集中
6) 紀念品 iCash 約 500 張?  > 賀  (莊設計 OK)
(B) 宣傳︰ (事前如何炒熱氣氛？)

1) 網頁已經上網   > 莊 (OK)
2) 海報印製、張貼全校  > B 組 (OK)
3) 印製 DM 郵寄形式  > 莊 + 發送各系所 (OK)
4) 邀請卡印製、發送廠商、校友、教師  > B 組 (廠商 70 + 主管 30 + 校友 20) (OK)
5) E-mail 通知、各要點置放海報立牌、發 BBS  > 莊 + 各相關人員
6) 主管會議報告 (4/26) > 莊 OK + 各系所說明會：網頁、海報、邀請卡  > 莊
7) 贊助廠商名單  > A 組集中名單發送  (OK)  + 投影片
(C) 總務︰

1) 參加者名單：
a) 收集各系所學生名單 (簽到用) > 懿慧進行中  (OK) 
b) 憑學生證、服務證入場 (退休教師、臨時員工登記後發給) > 懿慧 + 雅玲
c) 入場時簽名領取摸彩券撕斷後投入摸彩箱 (報到流程)

d) 三天前全面發出 e-mail 或 BBS (提醒攜帶證件、入場券，如何報到)

e) 貴賓要有人接待 (安排老師招呼、學生獻花)

2) 入場名牌印製 (貴賓、助理等、工作人員) + (印製) 摸彩券  > 莊 + A 組  (OK) 
3) 摸彩獎品？ (筆電、iPOD、隨身碟) 可請廠商提供  > 各所獎品由懿慧集中 + B 組
4) 生科論壇：上網、公佈、宣傳  > 何副院長  (OK) 
5) 論文壁報展：

a) 共同網頁  > 莊
b) 公佈簡要規則 (壁報大小各所自訂？)
c) 各所自評：分成博碩兩組、受獎 1/5  > 賀收集名單
d) 加在表揚名單  > 賀
(D) 節目︰

1) 開場影片 5’  > 莊 + 杰騰 (OK)
2) 序場 (超級變變變＋斧頭幫 + 得分牌) 生技系 大約 200"  > 莊 (取消)
3) 表演清單 (Band、女舞、相聲、工夫、樂器) 約 30'  > 致容集中協調 + 萬威麟
4) 主持人 (全部內舉)  > 賀 + 泛亞 (5/18 上午預排)
5) 畢業生致詞  > 賀
6) 合唱團：Top of the world, 望春風 (OK)
7) 摸彩方式  > 賀 (OK)
8) 團結遊戲  > 取消
9) 螢光蛋糕 + 螢光燈 (在第一階段結尾)  > B 組
(E) 泛亞： 

1) 門口牆壁大型帆布海報 (OK)
2) 報到桌 12 處：貴賓、兩系七所、其他 (工讀生幫忙)

3) 舞台設計 (注意光害) (OK)
4) 投影機 + 電腦要準備兩部備用

5) 終場特效 (彩帶) + 貴賓出場特效？ (OK) 

6) 雞尾酒、自助餐飲 (中西全席)
7) 借壁報架 (請工讀生)  > 賀
