教學發展中心

              優良TA選拔


教務處教學發展中心 教學助理相關工作行事曆
	時 間
	學校行事
	TA課程計畫及研習會
	其他TA相關事項

	11/13 Mon
	
	· 教務處公佈「提升教學品質計畫」、「教學助理制度實施準則」之修訂版，共教會公佈「個別型通識教育改進計畫邀請書」之修訂版
· 開始聘請評審委員，預定開會時間
	中心網站之相關資訊建置完畢
中心通知老師期末報告格式
中心幹事 (或中心TA) 第一次查核各課程網站建置情形並進行評分

	11/20 Mon
	期中電腦評鑑
	· 公佈優良教學助理遴選辦法
	通知TA遴選辦法已公佈

	12/11 Mon
	
	· 三大類申請案申請截止 (共同、通識、專業) 
	

	12/27 Wed
	
	· 三大類申請案評審完畢，統計出預定聘請之TA人數
· 教務處發函第一學期受補助老師準備繳交期末報告
	中心幹事 (或中心TA) 第二次查核各課程網站建置情形並進行評分

	1/1 Mon
	
	· 教務處發函第二學期獲得補助之各相關單位及老師 (內中包括提醒要求TA參加3/10之研習會) 
· 確定期末問卷之題目
	製作評鑑結果Y之表格並寄發之

	1/4 Thu
	
	· 接洽研習會場地、講員，準備手冊

	

	1/11 Thu
	
	· 課務組及共教會確定受補助單位之意願，通知提供TA名單 (請於2/26前提報) 

	期末座談會 (合併)

	一月中
	期末電腦評鑑
	
	收集評鑑結果X

	1/15 Mon
	期末考開始
	
	收集評鑑結果Y

	1/22 Mon
	寒假開始
	
	發佈研習會消息 (海報、網頁) 

	1/26 Fri
	
	· 各計畫繳交成果報告截止

	設計研習會海報、網頁、傳單
開始邀請遴選委員

	1/29 Mon
	
	· 教務處開會審查計畫執行成效

	統計X及Y之結果，列出候選人，並通知候選人繳交輔助資料

	2/5 Mon
	
	
	寄出候選人資料給遴選委員

	2/12 Mon
	
	
	調查遴選委員會開會時間 (原則上訂在2/27) 
邀請TA研習會之講員

	2/17~2/25
	春節放假一週
	
	

	2/26 Mon
	下學期開學
	· 確認所有TA暫定名單


	廣佈研習會消息 (海報、網頁)

	2/27 Tue
	
	· 發函請受補助單位及老師通知TA參加講習會

	委員會開會評選出優良TA
通知所TA參加講習會 (電話、電郵) 

	3/1 Thu
	
	
	通知優良TA領獎

	3/5 Mon
	開學第二週
	
	準備優良TA獎品、證書
準備TA研習會手冊資料

	3/8 Thu
	
	
	印好TA研習會手冊

	3/10 Sat
	開學第13天
	· 教學助理研習會

	優良TA頒獎

	3/12 Mon
	加退選週
	
	發佈宅急便、座談會消息


	3/21 Wed
	
	· 加退選人數統計完畢，教學助理人數確定，通知各單位及授課老師


	協助過剩TA找工作

	3/30 Fri
	開學第五週結束
	· 通知期中座談會之日期


	中心幹事 (或中心TA) 第一次查核各課程網站建置情形並進行評分

	4/12 Thu
	
	· 教學助理期中座談會
	

	4/19 Mon
	期中考週
	· 教師期中座談會
	

	4/30 Mon
	
	
	中心幹事 (或中心TA) 第二次查核各課程網站建置情形並進行評分
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